FLUXOGRAMA
PROCESSO DE APOSENTADORIA

INTERESSADO DIRIGE-SE AQ SETOR DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO:

Sala 46 — Secretaria de Administracéo, ao lado do Setor de
Departamento Pessoal

—

Inicialmente sera feita uma breve
analise de enquadramento de regra de
aposentadoria com o servidor.

SETOR DE PREVIDENCIA - RETIRAR RELAGCAO DE DOCUMENTOS
NECESSARIOS:

® Documento Comprobatério de idade (RG e CPF com copia
autenticada em cartorio)

® Copia simples de Certidao de Casamento e de nascimento,
no caso de filhos menores; ou decis&o judicial ou
administrativa reconhecendo a condicdo de beneficiario e
documentos que comprovem a situagdo de dependéncia
(quando for o caso)

® Providenciar CTC - Certiddo de Tempo de Contribuigao — no
INSS

® PROFESSOR - devera providenciar a Certidao
Comprobatéria de efetivo exercicio das funcées de
magistério - regéncia de classe nos érgdos competentes
(externos ao Municipio)




APRESENTAR
DOCUMENTAGAO NO
SETOR DE PREVIDENCIA
PARA ANALISE
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PREVIDENCIA E RETORNA AO SETOR

PROTOCOLAR PEDIDO NO SETOR DE COMPLEMENTAR DOCUMENTACAO

PROTOCOLO

Preencher requerimento de
protocolo e assinar;

Combinar “data provavel” para
aposentadoria;

SETOR DE PREVIDENCIA

« ® Cadastra a inativagdo no Sistema do
Tribunal de Contas do Estado do RS para
homologacéo.

OBSERVACAO: O Departamento de Pessoal fara ¢ célculo da rescisdo que
devera ser assinado pelo servidor.

E obrigatéria a apresentacac da Declaracdo de Bens nesta data.




